
ตารางเก็บข้อมูลปริมาณ   งานส านักปลัด   ยอ้นหลัง 3 ปี (2561 - 2563)  

สูตรที่ใช้ค านวณ ได้แก่ เทคนิคการวดังาน (Work Measurement Technique) 

งานบริหารทั่วไป

งานธุรการ งานสารบรรณ  

 - ร่าง โต้ ตอบหนังสือราชการ เร่ือง 20 288 345 380      337.7 6,753 0.08          

- งานประชาสัมพันธ์ คร้ัง 30 230 230 230      230.0 6,900 0.08          

- งานส่งเสริมการท่องเที่ยว คร้ัง 60 12 12 12        12.0 720 0.01          

 - การประชาสัมพันธ์กจิกรรม  คร้ัง 60 48 60 72        13.0 780 0.01          

ขอ้มูลขา่วสารบนเว็บไซต์หน่วยงาน

 - การปรับปรุงเว็ปไซต์ของหน่วยงาน คร้ัง 2520 1 1 1        13.0 32,760 0.40          

 - จดัท าค าส่ัง ประกาศ ระเบียบกลาง

ของหน่วยงาน

เร่ือง
30 325 387 425      379.0 11,370 0.14          

 - ด าเนินการจดักจิกรรมพิเศษ คร้ัง 60 6 6 6          6.0 360 0.00          

 - ลงทะเบียน รับ - ส่งหนังสือ เร่ือง 5 327 298 358      327.7 1,638 0.02          

 - จดัเกบ็เอกสารทางราชการ เร่ือง 2 2980 3065 3208    3,084.3 6,169 0.07          

 - ค้นหาเอกสารทางราชการ เร่ือง 5 1968 2367 2789    2,374.7 11,873 0.14          

 - ท าลายเอกสารทางราชการ เร่ือง 20 1 1 1          1.0 20 0.00          

 - การจดัท าทะเบียนคุมวัสดุ คร้ัง 5 35 45 61        47.0 235 0.00          

 - การควบคุมภายใน คร้ัง 16200 1 1 1          1.0 16,200 0.20          

 - เล่ือนขั้นเงินเดือน คร้ัง 7200 2 2 2          2.0 14,400 0.17          

 - การโอน  การยา้ย คร้ัง 7200 1 2 2          1.7 12,000 0.14          

 - การคัดเลือก สรรหา คร้ัง 21600 1 1 1          1.0 21,600 0.26          

 -งานสวัสดิการขา้ราชการและลูกจา้ง คร้ัง 7200 2 2 2          2.0 14,400 0.17          
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 - ตรวจสอบการลงเวลามาปฏิบัติ

ราชการ

คร้ัง
30 230 230 229      229.7 6,890 0.08          

 - งานเคร่ืองราชอสิริยาภรณ์ คร้ัง 21600 1 1 1          1.0 21,600 0.26          

 - การบรรจ ุแต่งต้ัง รับโอน ยา้ย คร้ัง 7200 1 1 1          1.0 7,200 0.09          

 - การปรับอตัราเงินเดือน คร้ัง 10800 1 1 1          1.0 10,800 0.13          

 - การเล่ือนระดับ คร้ัง 11520 1 1 1          1.0 11,520 0.14          

 - การจดัท าแผนอตัราก าลัง 3 ปี และ

ปรับปรุง

คร้ัง
7200 1 1 1          1.0 7,200 0.09          

 - การจดัองค์ความรู้ส าหรับหน่วยงาน คร้ัง
180 12 12 12        12.0 2,160 0.03          

- งานอ านวยการและประสานงาน คร้ัง 1800 12 12 12        12.0 21,600 0.26          

เตรียมความพร้อมด้านสาธารณภัย

 - บ ารุงรักษารถยนต์ส่วนกลาง ดูแล

รักษาความสะอาดรถยนต์

คร้ัง
30 24 24 24        24.0 720 0.01          

 - ดูแลส านักงานนอกเวลาราชการ คร้ัง 960 365 365 365      365.0 350,400 4.23          

 - ดูแลทรัพยสิ์นของทางราชการ คร้ัง 30 365 365 365      365.0 10,950 0.13          

 - เปิด-ปิด ส านักงาน ท าความสะอาด

ส านักงาน และบริเวณโดยรอบ คร้ัง 120 230 230 230      230.0 27,600 0.33          

 - งานศูนยข์อ้มูลขา่วสาร การรวบรวม
เอกสารเพื่อเผยแพร่ตามระเบียบ

คร้ัง
1800 4 6 12          7.3 13,200 0.16          

 - การจดัท าผลงานประจ าปี คร้ัง 60 48 48 48        48.0 2,880 0.03          

งานนโยบายและแผน

 - จดัท าแผนพัฒนา คร้ัง 43200 1 1 1          1.0 43,200 0.52          

 - การจดัท าขอ้บัญญัติงบประมาณ

รายจา่ยประจ าปี และเพิ่มเติม

คร้ัง
21600 1 1 1          1.0 21,600 0.26          
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 - การจดัท าแผนด าเนินงาน คร้ัง 10800 1 1 1          1.0 10,800 0.13          

 - การโอนงบประมาณรายจา่ยประจ าปี คร้ัง 2880 5 5 5          5.0 14,400 0.17          

การเปล่ียนแปลงค าชี้แจง คร้ัง 2880 2 2 2          2.0 5,760 0.07          

 - การจา่ยขาดเงินสะสม คร้ัง 5400 2 2 2          2.0 10,800 0.13          

 - การจดัท าโครงการต่าง ๆ โครงการ 5400 12 12 12        12.0 64,800 0.78          

 - การรายงานเกี่ยวกบัขอ้มูลต่าง ๆ  ที่

เกี่ยวขอ้งกบังานแผน/งบประมาณ เร่ือง 60 72 96 96        88.0 5,280 0.06          

 - จดัท ารายงานการประชุม คร้ัง 1080 48 48 48        48.0 51,840 0.63          

 - การบันทึกขอ้มูลระบบ E-Plan คร้ัง 1800 12 12 12        12.0 21,600 0.26          

 - การบันทึกขอ้มูลระบบ E-Laas คร้ัง 360 230 345 360      311.7 112,200 1.36          

 - การติดตามประเมินผลแผน คร้ัง 2520 4 4 4          4.0 10,080 0.12          

 - ร่างและพิจารณาตรวจร่างขอ้บังคับ 

กฎ ระเบียบ
เร่ือง 960 3 3 3          3.0 2,880 0.03          

 - จดัท านิติกรรม คร้ัง 960 5 5 5          5.0 4,800 0.06          

 - บันทึกการเบิกจา่ย ของส านักปลัด คร้ัง 60 359 342 365      355.3 21,320 0.26          

 - ตรวจสอบการปฏิบัติงานภายใน

ส านักปลัด

คร้ัง
300 12 12 12        12.0 3,600 0.04          

 - ตอบปัญหาและชี้แจงเร่ืองต่าง ๆ เร่ือง 120 134 125 142      133.7 16,040 0.19          

 - งานส่งเสริมด้านการเกษตรให้แก่

ชุมชน

คร้ัง
1080 2 2 2          2.0 2,160 0.03          

 - งานส่งเสริมการใช้พลังงานทดแทน คร้ัง
1080 2 2 2          2.0 2,160 0.03          

 - การรายงานขอ้มูลเกี่ยวกบัด้าน

เกษตรและพลังงาน
เร่ือง 60 12 12 12        12.0 720 0.01          

งานพัฒนาชุมชน
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 - ก าหนดนโยบาย วางแผนการท างาน

ของกองสวัสดิการสังคม

คร้ัง
45 2 2 2          2.0 90 0.00          

 - จา่ยเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุ ราย 5 616 652 712      660.0 3,300 0.04          

 - จา่ยเบีย้ยงัชีพผู้พิการ ราย 5 154 162 183      166.3 832 0.01          

 - จา่ยเบีย้ยงัชีพผู้ป่วยเอดส์ ราย 5 5 5 5          5.0 25 0.00          

 - งานสงเคราะห์ผู้ด้อยโอกาส ราย 1440 24 24 24        24.0 34,560 0.42          

 - จดัท าฐานขอ้มูลของผู้สูงอายุ ราย 5 616 652 712      660.0 3,300 0.04          

 - จดัท าฐานขอ้มูลของผู้พิการ ราย 5 154 162 183      166.3 832 0.01          

 - จดัท าฐานขอ้มูลของผู้ป่วยเอดส์ ราย 5 5 5 5          5.0 25 0.00          

 - รับลงทะเบียนผู้ขอรับสิทธิ์เบีย้ยงัชีพ

ตามที่กฎหมายก าหนด
ราย 20 40 36 60        45.3 907 0.01          

 - ประชุมหมูบ่้าน คร้ัง 180 84 84 84        84.0 15,120 0.18          

 - งานส่งเสริมอาชีพ คร้ัง 2400 3 3 3          3.0 7,200 0.09          

 - งานพัฒนาเด็กและเยาวชน คร้ัง 1440 3 4 5          4.0 5,760 0.07          

 - งานพัฒนาผู้สูงอายุ คร้ัง 1440 12 12 12        12.0 17,280 0.21          

 - งานพัฒนาผู้พิการ คร้ัง 1440 12 12 12        12.0 17,280 0.21          

 - จดัท าแผนชุมชน คร้ัง 2400 1 1 1          1.0 2,400 0.03          

งานป้องกันและบรรเทสาธารณภัย

 - การเฝ้าระวังและแจง้เตือน

สาธารณภัย

คร้ัง
360 4 4 4          4.0 1,440 0.02          

 - การส ารวจความเสียหายกรณีเกดิ

สาธารณภัย

คร้ัง
2520 3 3 3          3.0 7,560 0.09          

 - การให้ความช่วยเหลือกรณีเกดิ  

 สาธารณภัย

คร้ัง
360 4 6 4          4.7 1,680 0.02          

 - การอบรมและทบทวน อปพร. คร้ัง 1800 1 1 1          1.0 1,800 0.02          
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- งานจดัท าแผนป้องกนัและบรรเทาสา

ธารณภัย

คร้ัง
4800 1 1 1          1.0 4,800 0.06          

งานกู้ภัยและช่วยเหลือผู้ประสบภัย คร้ัง 20 40 50 60        50.0 1,000 0.01          

งานส ารวจแหล่งน้ าและเส้นทางจราจร คร้ัง
24000 10 10 10        10.0 240,000 2.90          

งานกฎหมายและนิติกรรม

 - ร่างและพิจารณาตรวจร่างขอ้บังคับ 

กฎ ระเบียบ
เร่ือง 960 3 3 3          3.0 2,880 0.03          

 - จดัท านิติกรรม คร้ัง 960 5 5 5          5.0 4,800 0.06          

 - วินิจฉยัปัญหาเร่ืองการร้องเรียนต่าง ๆ เร่ือง 2400 3 4 4          3.7 8,800 0.11          

 - ประสานงานกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง

ด้านกฎหมาย

เร่ือง
10800 12 12 12        12.0 129,600 1.57          

 - งานศูนยข์อ้มูลขา่วสาร การรวบรวม
เอกสารเพื่อเผยแพร่ตามระเบียบ

คร้ัง
1800 4 6 12          7.3 13,200 0.16          

รวม 289742       19.31


